
Kötegyán állomás 34257/2025/PALYA számú Állomási Végrehajtási Utasítás 

meghatározott pontjai módosításra, illetve törlésre kerültek. 

Módosításra került: 

2.5.1. Szolgálat átadás-átvétel folytatólagos szolgálat esetén 
A KSZ Helyi Függelékében meghatározott időpontban a rendelkező forgalmi szolgálattevőnek 
és az I. és II. sz. váltókezelői szolgálati hely váltókezelőjének a szolgálatot személyesen szóban, 
és a Fejrovatos előjegyzési naplóban írásban kell átadni és átvenni. A rendelkező forgalmi 
szolgálattevő, és az I. és II. sz. szolgálati hely váltókezelője a Fejrovatos előjegyzési naplóban, 
a rendszeresen ismétlődő szövegrész kinyomtatásra és beragasztásra kerül a fedőlap belső 
oldalára, erre a szolgálatátadás szövegében utalni kell. 
A rendelkező forgalmi szolgálattevőnek és az I. sz. szolgálati hely váltókezelőjének, a 
Hibaelőjegyzési könyvben csak akkor kell írásban átadni-átvenni a szolgálatot, ha az átadáskor 
a Hibaelőjegyzési könyvbe bejegyzett, helyre nem állított hiba van. A II. sz. szolgálati helyen 
a szolgálat átadás-átvételt a Hibaelőjegyzési könyvben is elő kell jegyezni. 
 
2.6.1. Szolgálat megszakítás 
Az állomáson a Kollektív Szerződés Helyi Függelékében meghatározott időszakban a 
rendelkező forgalmi szolgálattevőnek az I. és II. sz. váltókezelői szolgálati hely 
váltókezelőjének szolgálat megszakítás van bevezetve. A váltókezelők a szolgálat 
megszakítás kezdetét és végét kötelesek a rendelkező forgalmi szolgálattevő részére 
bejelenteni és a Fejrovatos előjegyzési naplóba kötelesek előjegyezni. A rendelkező 
forgalmi szolgálattevő a váltókezelők szolgálat megszakítás megkezdésének/ befejezésének 
tényét kötelesek előjegyezni. Szolgálat megszakítás megkezdése előtt az I. és II. sz. 
váltókezelői szolgálati hely váltókezelője a körzetébe tartozó váltókat szabványos állásukban 
lezárja, a váltózárkulcsokat a berendezésben elhelyezi, a II. sz. váltókezelői szolgálati hely 
váltókezelője a teljes sorompó hajtókarját nyitott állásban lánccal és lakattal lezárja, és ennek 
tényét előjegyzi a Fejrovatos előjegyzési naplójában. A szolgálat megszakítás befejezésekor az 
I. és II. sz. váltókezelői szolgálati hely váltókezelője az állandóan zárva tartandó váltók 
kivételével felnyitja a váltókat, a II. sz. szolgálati hely váltókezelője a teljes sorompóról a 
lánccal, lakattal való rögzítést eltávolítja. A szolgálat megszakítás befejezését követően az I. és 
II. sz. váltókezelői szolgálati helyen szolgálatot teljesítő váltókezelőnek, a szolgálat újbóli 
megkezdésekor a tér áttekintésével, látási korlátozottság esetén a váltókörzet bejárásával kell 
körzetbejárást tartani. 
 
2.8. Forgalmi szolgálattevő részletes feladata 
Engedélyezi az I. és II. sz. szolgálati hely váltókezelője részére a szolgálati hely elhagyását. 
Eltávozás és a visszaérkezés tényét köteles előjegyezni a Fejrovatos előjegyzési naplóba.  
 
2.11. Váltókezelő részletes feladata 

II. sz. váltókezelői szolgálati helyen szolgálatot teljesítő váltókezelő részletes 
munkabeosztása: 
Az I. sz. szolgálati helyen a váltókezelő szolgálatszünetelésekor vonatközlekedés esetén 
vágányút beállítási feladatait látja el.  
 
I. sz. váltókezelői szolgálati helyen szolgálatot teljesítő váltókezelő részletes 

munkabeosztása:  

 Szolgálatmegszakítás idejére a váltókörzetéhez tartozó váltókat lezárja, a kulcsokat a 

berendezésben elhelyezi. és a váltókezelői szolgálati hely ajtaját bezárja annak kulcsát 

a forgalmi irodában szolgálatot teljesítő rendelkező forgalmi szolgálattevőnek átadja. 

 A váltókezelő a munkahelyéről való eltávozásra engedélyt köteles kérni a 

rendelkező forgalmi szolgálattevőtől. Az eltávozás és visszaérkezés időpontját a 

rendelkező forgalomi szolgálattevő és a váltókezelő is előjegyzi az általa vezetett 

Fejrovatos előjegyzési naplóban. 

 Az I. számú váltókezelői szolgálati helyen lévő váltókezelő tartózkodási helye vonatmentes 

időben a Forgalmi iroda.  
 



2.19.4. Váltóállítás tolatás részére 
- Tolatás részére az állomáson, a váltókezelők állítják a váltókat. 
- Az I. sz. váltókezelői szolgálati hely szolgálat szünetelése esetén, a II. sz. váltókezelői 
szolgálati hely váltókezelője állíthatja a váltókat. 
 
2.39. Járműmegfutamodás elleni védekezés ellenőrzése 
A tolatás befejezése után a megfutamodás elleni biztosítás végrehajtásáért a tolatás vezetője a 
felelős. Az állomásfőnök az ellenőrzései alkalmával köteles meggyőződni az előírásszerű 
végrehajtásról, hiányosság esetén azonnal intézkedni. A megfutamodás elleni biztosítás 
előírásszerű végrehajtását az I. sz. váltókezelői szolgálati hely váltókezelője köteles ellenőrizni, 
és szükség esetén a hiányosságot pótolni. Az I. sz. váltókezelői szolgálati hely 
szolgálatszünetelése idején, a rendelkező forgalmi szolgálattevő köteles ellenőrizni, és szükség 
esetén a hiányosságot pótolni. 
 
2.44. Meggyőződés a vonat megérkezéséről, elhaladásáról, áthaladásáról 
A II. sz. váltókezelői szolgálati helyen szolgálatot teljesítő váltókezelő Sarkad, Okány felé/ felől 
vonatok megérkezéséről vagy kihaladásáról, míg a CFR felöl érkező vagy induló vonatokról, 
az I. sz. váltókezelői szolgálati helyen szolgálatot teljesítő váltókezelő köteles meggyőződni, és 
távbeszélőn jelenteni a rendelkező forgalmi szolgálattevőnek. Az I. sz. váltókezelő, a 
határforgalomban közlekedő vonatok közlekedési idején kívül- szolgálati idejében- a vonatok 
megérkezéséről és kihaladásáról köteles a felvételi épület előtt meggyőződni, és minden 
rendellenességről jelentést tenni, a rendelkező forgalmi szolgálattevőnek. 
 
5.3. Dokumentáció 5.3.1. Fejrovatos előjegyzési napló 
Az állomáson Fejrovatos előjegyzési napló vezetésére kötelezett munkavállalók: rendelkező 
forgalmi szolgálattevő, váltókezelők. (I. és II.sz. váltókezelői szolgálati hely.) A rendelkező 
forgalmi szolgálattevő és a váltókezelők Fejrovatos előjegyzési napló vezetésekor a vágányok 
számát betűvel, szolgálatátadáskor és egyéb esetekben római számmal kötelesek előjegyezni. 
A szükséges javításokat áthúzással kell módosítani, az eredeti adat olvashatóságának biztosítása 
mellett. 
A vágányútbeállítás elrendelését az I. sz. szolgálati hely váltókezelője a rendelkező forgalmi 
szolgálattevő Fejrovatos előjegyzési naplójának aktuális vonat sorában, a 11. rovatban 
aláírásával veszi tudomásul. 
 
Törlésre került: 
2.5.2. Szolgálat átadás-átvétel szolgálat szünetelés esetén 
Az I. sz. szolgálati helyen a szolgálatot a Fejrovatos előjegyzési naplóban írásban kell átadni. 
A rendszeresen ismétlődő szövegrész kinyomtatásra és beragasztásra kerül a fedőlap belső 
oldalára, erre a szolgálatátadás szövegében utalni kell. 

2.6.2. Szolgálat szünetelés 
Az I. sz. váltókezelői szolgálati hely váltókezelője a szolgálat befejezése előtt a körzetébe 
tartozó váltókat szabványos állásukban köteles lezárni, a kulcsokat a berendezésben elhelyezni, 
és ennek tényét a Fejrovatos előjegyzési naplójában előjegyezni.   

 6.1. Amennyiben az I. sz. váltókezelői szolgálati hely váltókezelőjének szolgálat szünetelése 
idején tolatás szükséges, a II. sz. szolgálati hely váltókezelője a tolatásban érintett váltók 
felnyitását köteles elvégezni. A tolatásban érintett váltók állítása után, a váltókat szabványos 
állásukban le kell zárni, a kulcsokat a berendezésben elhelyezni, és az I. szolgálati hely kulcsát 
a Forgalmi irodában leadni. 
 
6.3. I. sz. váltókezelői szolgálati hely váltókezelője szolgálat megkezdésekor a szolgálati hely 
kulcsát a rendelkező forgalmi szolgálattevőtől, annak Fejrovatos naplójában történő 
bejegyzéssel veszi át és a szolgálata befejezésekor ott adja vissza. Az I.sz. szolgálati hely 
váltókezelőjének szolgálatszünetelése alatt I. sz. váltókezelői szolgálati hely kulcsát a 
rendelkező forgalmi szolgálattevő Fejrovatos naplójában adja át és ott veszi vissza. 

Az ÁVU egyéb pontjai tartalmi módosítást nem tartalmaznak. 

Kötegyán, 2026.02.23.                         
            Lomjánszki József 

                                                                       Állomásfőnök 
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